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Servizi per la famiglia. Strumenti per il territorio.

1. Introduzione

Questo vademecum illustra le modalita di compilazione on-line del formulario per la presentazione di
progetti di impresa a valere sull’ AVVISO PUBBLICO PER L'ASSEGNAZIONE DI AGEVOLAZIONI E
SERVIZI ALLA CREAZIONE D'IMPRESA FEMMINILE. Si consiglia di stampare il presente documento

e consultarlo durante la compilazione.

Per accedere al formulario on-line basta connettersi al sito di progetto http://www.progettovasi.it e

cliccare
su “Area Awvisi”. In questa pagina sara possibile visualizzare anche il bando e l'allegato A (settori Ateco

2007 ammessi al finanziamento). Una volta su questa pagina, cliccare su “ACCEDI” per registrasi.

avvisi

Per leggere gli avvisi é necessario poter visualizzare il formato H?l_{

E possibile scaricare un lettore PDF da (. )
]

Avviso pubblico per l'assegnazione di agevolazioni e servizi alla creazione
d'impresa femminile

Visualizza allegato
Visualizza avviso
DIMENSIONI: 612kb FORMATO: PDF

ECCEDI »

i

conoivipl ArTicoLo su £ (a8 [ %8

Il sistema di compilazione on-line consente linvio delle informazioni necessarie per partecipare
all’Avviso del progetto e la stampa dei seguenti allegati:

- Domanda di partecipazione;

- Formulario completo con tutte le informazioni inserite on-line;

- Autodichiarazione del soggetto partecipante relativo allo status occupazionale;

- Autodichiarazione allo status occupazionale dei membiri della compagine;
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La stampa dei primi tre allegati & possibile solo dopo l'invio on-line.

Accesso/Registrazione

La maschera di accesso € la seguente:

vasicomunicanti Servizi per la famiglia. Strumenti per il territorio.

———— O e
e Ry
; L

Per accedere al sistema € necessario prima registrarsi.
“Cliccando” sul bottone di “registrazione” si apre la maschera in cui dovra per prima cosa indicare a
che tipologia di avviso si vuol partecipare:

- Azienda in via di costituzione;

- Azienda gia costituita;
Poi dovranno essere indicati i dati dell’Azienda (Ragione sociale (p.esempio Eyes srl, p.iva etc...) ed i
dati anagrafici del rappresentante legale (nome, cognome, data nascita, comune nascita etc...).

Inoltre dovranno essere scelti nome utente e password di accesso.
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Anagrafica Soggetto:

Anagrafica Legale Rappresentante

Una volta inserite tutte le informazioni si dovra cliccare sul bottone “"SALVA”. A questo punto saranno
presentate a video le credenziali di accesso (nome utente e password) ed inviata una mail alla mail
indicata in fase di registrazione.

E’ da tenere presente che:

- Il sistema controlla la correttezza del Codice Fiscale, quindi, nel caso che il sistema dia
un‘indicazione di codice fiscal errato, si dovranno controllare molto attentamente tutte el
informazioni inserite (cognome inserito nel box “cognome”, nome inserito nel box “nome”,
sesso indicato correttamente, comune di nascita indicato correttamente, data di nascita
corretta).

- Il sistema controlla se sono presenti dei nomi utenti identici. Quindi nel caso in cui in
sistema indicasse “nome utente gia presente” dovra essere scelto un altro nome utente;

- Inoltre tutti i dati della maschera sono obbligatori.

3. Maschere di compilazione - Prima maschera di riepilogo
Nell'ottica dei “Vasi Comunicanti” il sistema on-line & strutturato in “schede”. Ogni scheda va
compilata con le informazioni richieste in coerenza con quanto indicato nell’Avviso.
Le schede di inserimento sono:
- Maschera "Soggetto” ;
- Maschera "Compagine”;
- Maschera "Progetto”;

- Maschera "Cantierabilita";

- Maschera "Sostenibilita”:
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- Maschera "Piani Economici”;
- Maschera "Investimenti";
- Maschera "Risorse”;

- Maschera "Invio";

Nota: le maschere di inserimento, per motivi di sicurezza, hanno un tempo detto “di sessione”
Passato questo tempo & necessario chiudere il browser e riaccedere. In questo caso le
informazioni non salvate vanno reinserite. Si consiglia quindi di salvare sempre le
informazioni inserite e, nel caso in cui non si fosse in grado di reperire una info obbligatoria

(un numero di telefono per esempio) & consigliabile inserire un dato fittizio, salvare per poi

modificarlo in un secondo tempo.
La prima scheda che si presenta & la scheda di “riepilogo”:

4
[

Py

CANTIERABILITA SOSTENIB. PIANI INVESTIMENTI RISORSE INVIO

RIEPILOGO SOGGETTO COMPAGINE PROGETTO

Denominazione seggetto

Codice identifi

NSERIMENTO BLOCCATO

RIO ED

STATO DELLA DOMANDA

ATTENZIONE: 0O
ATTENZIONE.

ATTENZIONE COMPILAZIONE CAMPI TESTO: =

- 13 01
- dal 13/02/2012 al 16/03/2012
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Nella maschera di “Riepilogo” vengono presentate alcune informazioni di sintesi ed informazioni di
“processo”.
In testa viene indicato la tipologia di Azienda (se Gia Costituita o in Via di costituzione).
A seguire viene indicata la denominazione dell’'azienda, l'identificativo e lo stato della domanda.
La domanda puo0 essere:
- In compilazione;
- INVIATA; in questo caso viene indicata la data e l'orario di invio.
E’ da tenere presente che dopo l'invio non sara piu possibile inserire nessuna informazione. Le schede
vengono “Bloccate” in inserimento.
Dopo [IInvio dalla scheda “INVIO” sara possibile stampare il “formulario”, la “domanda” e
I""autodichiarazione” del soggetto.
E’ possibile uscire dall’area riservata attraverso il bottone “"ESCI"” o la scheda denominata
“LOGOUT" a destra di "INVIO”". E’ sconsigliabile uscire cliccando sulla “x"” della maschera.

All'atto dell’uscita, tutte le informazioni non salvata verranno perse.

E’ da porre molta attenzione nella compilazione dei “"box” di testo delle varie schede .

Nel caso si tagliasse ed incollasse da un documento scritto con uno strumento Word
(Microsoft o altri) & consigliabile prima incollare tale testo in un “editor di testo” (Word Pad
o Note Pad) in modo da eliminare caratteri speciali non memorizzabili. Dopo aver incollato

nell’Editor di testo va effettuato un copia incolla dentro il box.

A seguire vengono date informazioni di “processo”.

3.1. Maschera “Soggetto”
In questa maschera ¢ possibile effettuare le seguenti azioni:
- Modifica di alcune informazioni relative al rappresentante legale come il documento di

riconoscimento:
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E’ da tenere presente che, a prescindere dall'invio, le informazioni inserite in fase di registrazione
NON SONO MODIFICABILI per ovvi motivi di rintracciabilita.

- Inserire le informazioni relative alla sede legale

12 |/[10 ]/[2020 | gp/mmyzass

Sede Legale:

CAMPOBASSO v
FOSSALTO +

INDI

1234

3457345

3455348

MDIL@LIS.IT

SNC v

descr attivita

T - Attivita di famiglie e convivenze come datori di lavoro per personale domestica v

to |FEGFHHE GF T

Azienda gia costituita:

- Se I'Azienda ¢ gia costituita, inserire le informazioni aggiuntive per I'azienda:

~
GF T
Azienda gia costituita:
10 12 {2011 | cgg/mmyasas,
1000
VITERBG
XHHA
10 J[10 |[2010 | gg/mmy/asaa
O @
Osi @
Os ®
O @
Residenza del legale rappresentante:
Roma
CISTERNA DI LATINA
INDI RAPP LEGALE 2
~
< >
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- Inserire le informazioni relative alla residenza del Rappresentante Legale, alla sede Operativa e

i recapiti di riferimento (residenza sede operativi nei comuni indicati nell’avviso):

Provincia

Comune CISTERNA DI LATINA |

Indirizzo |INDI RAPP LEGALE 2

CAP. 23345

Provincia

Comune LANUVIO v

Indirizzo [morrizzo

CAP. 12345

Telefono 234234

Fax 234

E-mail [MarLgLILIT J

Cognome [MESCHIND |
Nome [Marco I
wato i 2956 | (gg/mm/ssss)

3 I |

3.2. Maschera “Compagine”

In questa maschera devono essere inserite le “persone” fisiche e giuridiche che fanno parte della
compagine.

La prima “videata” ¢ il “riepilogo” di cid che viene inserito (al primo accesso € ovviamente vuota):

RIEPILOGO SOGGETTO COMPAGINE PROGETTO CANTIERABILITA SOSTENIB. PIANI INVESTIMENTI RISORSE INVIO

DESCRIZIONE DELLA COMPAGINE SOCIALE (domanda in compilazione)
N.B. CIASCUN SOGGETTO CHE FA PARTE DELLA COMPAGINE SOCIALE DEVE STAMPARE LA AUTODICHIARAZIONE SULLA SITUAZIONE OCCUPAZIONALE
(bottone 'stampa’) COMPLETARLA PER LE PARTI MANCANTI ED ALLEGARLA ALLA DOCUMENTAZIONE DI PROGETTOQ" ai sensi dell’art. 4 dell'avviso
pubblico”.

1 MAZZEI RITA MZZRTI72E61H501D 10 16 si no

- -
1 TIZIO CAID 123456 32 34
|

H f!@- .
I,
== L TR

v.01 Pagina 9 di 21



vasicomunicanti

In questa maschera, una volta inserita una persona, viene visualizzata una riga di riepilogo.
Cliccando sula riga si apre la maschera corrispondente alla persona inserita per modificarne i dati
(prima dell'INVIO).

Sulla riga dedicata la persona fisica, inoltre viene presentato un bottone di “stampa”. Cliccando su
guesto bottone & possibile stampare la autodichiarazione di status occupazionale.
Per aggiungere un elemento & necessario “cliccare” sul bottone “Nuova Persona” e/o “Nuova

Giuridica”.

Nel caso di “"Nuova Persona”:

| P L P o P e s [
RIEPILOGO SOGGETTO COMPAGINE PROGETTO CANTIERABILITA SOSTENIB. PIANI INVESTIMENTI RISORSE INVIO
Dati persona:
Cognome | ‘
Nome | ‘
e O maschio
O femmina
Hate LI saimmvasas)
Comune
Man:
Quota di partecipazione l:l
Quota di capitale sociale l:l
Iscritto al Centro per |'Impiego Osi
®n
Inoccupato th
One
< >

v.01
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Nel caso di “Nuova Giuridica
VaSICOfﬂUﬂ | Caﬂt\ Servizi per la famiglia. Strumenti per il territorio.
RIEPILOGO SOGGETTO COMPAGINE PROGETTO CANTIERABILITA SOSTENIB. PIANI INVESTIMENTI RISORSE INVIO
Dati persona:
Cognome | |
Neme [ |
Quota di partecipazione I:|
! L |
per I'Impiego Osi
@ no
Inoccupato Osi
One
| oA

3.3. Maschera “Progetto”

In questa maschera vanno inserite le informazioni relative al progetto:

Tirocinanti selezionati

| =TT oo |:3D41C74UL

[Z0LL0 EVA T[ZLLVEA73M67HS01T |

NCME DEL PRO!

TIC DI FROVA 'TUBOLANZA'

di attivita T-Attivita di famiglie e

rvizio
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Le informazioni comuni a tutti gli avvisi sono quelle relative all’Anagrafica della sede
“indirizzo, comune, etc....) ed ai riferimenti del referente (nome, cognome e data di nascita).

Nel caso di scelta di partecipazione al’avviso formazione continua verrano richieste le
informazioni relative all’accreditamento per tipologia formazione continua.

Nel caso di scelta di partecipazione all’avviso per i servizi di orientamento e formazione
verranno richieste le informazioni di accreditamento relative alla formazione continua ed
orientamento.

E’ possibile eliminare una sede se non ci sono offerte ad essa collegata. Se si vuole

eliminare

Inoltre, per mezzo del bottone “Aggiungi Beneficiario” € possibile inserire eventuali tirocinanti idonei
partecipanti al progetto.

E’' da porre molta attenzione nella compilazione dei “"box” di testo con massimo 3000
caratteri.

Nel caso si tagliasse ed incollasse da un documento scritto con uno strumento Word &
consigliabile prima incollare tale testo in un editor di testo (Word Pad o Note Pad) in modo
da eliminare caratteri speciali non memorizzabili. Dopo aver incollato nell’Editor di testo va

effettuato un copia incolla dentro il box.
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U

3.4. Maschera “Cantierabilita”
Per mezzo di tale maschera € possibile inserire le informazioni di “cantierabilita”

vasicomuni :aﬂt\ Servizi per la famiglia. Strumenti per il territorio

RIEPILOGO SOGGETTO COMPAGINE PROGETTO CANTIERABILITA SOSTENIB. PIANL INVESTIMENTI RISORSE

ATTENZIONE COMPILAZIONE CAMPI TESTO

INVIO

Disponibilita del locale ad uso conforme

e lettera di intenti)

E AUTCRIZZIRZIION
L
0 “V.A.3.I.-CCMUNI.C.A.N.T.I”

DESCRIZIONE TEMPISTICA' DELL' IMPRESA

annT e s

E’' da porre molta attenzione nella compilazione dei “box” di testo con massimo 3000

caratteri.
Nel caso si tagliasse ed incollasse da un documento scritto con uno strumento Word &
consigliabile prima incollare tale testo in un editor di testo (Word Pad o Note Pad) in modo

da eliminare caratteri speciali non memorizzabili. Dopo aver incollato nell’Editor di testo va

effettuato un copia incolla dentro il box.
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3.5. Maschera “Sostenibilita”

In questa maschera si inseriscono le informazioni di “sostenibilita”

SLDRE DELL' IMFRE3R

. . . Prezzo unitario Fatturato
Prodotti/servizi Quantita annua Fatturato (Migliaia di euro)
Anno 1 Anno 2 Anno 1 Anno 2 Anno 1 Anno 2
sexmex 23 323 EE 221 759 71383
endiic 22 22 2334 342 51348 7524
553555 3456 300 500 500 1728000 180000
20 123¢ 458 10000 100 12340000 43600
ertert 500 553 1253 552 526500 360455
pro 100 2354 1 1 100 2354

Per inserire una nuova riga relativa ad un “prodotto Servizio” & necessario cliccare sul bottone “Aggiungi
Prodotto Servizio”. Tale riga verra salvata solo dopo aver digitato sul bottone “Salva” in fondo
alla pagina.
Nel caso si aggiungesse una riga senza salvare tale riga non verra memorizzata.

E’' da porre molta attenzione nella compilazione dei “box” di testo con massimo 3000
caratteri.

Nel caso si tagliasse ed incollasse da un documento scritto con uno strumento Word &
consigliabile prima incollare tale testo in un editor di testo (Word Pad o Note Pad) in modo
da eliminare caratteri speciali non memorizzabili. Dopo aver incollato nell’Editor di testo va

effettuato un copia incolla dentro il box.
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Maschera Piani

In questa maschera si inserisce il Piano Economico.

RIEPILOGO

SOGGETTO COMPAGINE PROGETTO  CANTIERABILITA  SOSTENIB. “ INVESTIMENTI RISORSE INVIO

RICAVO A 1031 1512
RICAVO B 1201 15000
DELL'IMPRESA "PROGETTO "V.A.5.1.- 302,89 12345,1

COMUNLC.AN.T.I"

TOTALE RICAVI 5989,89 29260,4

B)Costo del venduto

COSTO ELEVATO DI UN BRICCO 134502 131044
cosTo2 501,12 §834,23
TOTALE COSTO DEL VENDUTO 17951,32 8144,67

D)Spese generali e amministrative

PROVA SPESA 345,34 305,2
SPESE DI RAPPRESENTANZA 1247 1300
SPESE DI TRASPORTQ 2348 3300 H
al i il
v.01 Pagina 15 di 21
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Digitando sul bottone “aggiungi” si aggiunge una voce all’elenco (relativa alla sezione di interesse):

|

VBSlCDmUﬂICaﬂU Servizi per la famiglia. Strumenti per il territorio.
RIEPILOGO SOGGETTO COMPAGINE PROGETTO  CANTIERABILITA SOSTENIB. PIANI INVESTIMENTI RISORSE INVIO
Dettaglio Ricavo
i L]
i L]

ELIMINA SALVA

MBPOR | REGIONE |
-lﬂslmzum LAZIO
AT LNBR0 Eioremzone
partners T
“ -
!)E'\les IV A m m 1!: fI} A/

Cliccando sulla riga inserita & possibile accedere alla modifica.

L'aggiunta di voci e la loro modifica & possibile solo prima dell'Invio.
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Maschera Investimenti

\

Per mezzo della maschera investimenti e possibile aggiungere voci allinvestimento ed indicare il

contributo richiesto.

ARREDO 3 123,45 [EAT=S
MOBILT UFFICIO DI RAPPRENENTANZA  4500,3 EREDERY,
RIF 25336

SCRIVANIA PER SALA RIUNIONI 2503

3)Acquisto brevetti, realizzazione marchio ziendale, realizzazione sito WEB, realizzazione di sistemi di qualita e/o ambientali, certificazioni
qualita e/o ambientali.

PIEZOLATRO 1236 ONOREX - GH544

4)Sistemi informativi integrati per I'automazione, impianti automatizzati o robotizzati, acquisto di software per le esigenze produttive e
gestionali dell'impresa.

SISTEMI DI ROTOLAMENTO 2345,45

5)Investimenti atti a consentire che I'impresa opei nel rispetto di tutte le norme di sicurezza dei luoghi di lavoro, dell'ambiente e del
consumatore e, tra questi, investimenti specifici volti alla riduzione dell'impatto ambientale, allo smaltimento/riciclaggio dei rifiuti e alla
riduzione dei consumi energetici e/o idrici.

PAROMED FATURA N.4

PIPPO 234,56

DELLTMPRESA "PROGETTO "V.A.5.1.- 234,23 EECSNERES AR s

COMUNLC.AN.T.I"

TOTALE INVESTIMENTL 12530,51

CONTRIBUTO RICHIESTO 7600,81

1 by

Cliccando sul bottone “aggiungi” e possibile inserire una voce, e cliccando sulla riga inserita e possibile

modificare la voce inserita.

v.01
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Per indicare il contributo richiesto € necessario “cliccare” sulla riga relativa al contribuito richiesto, si apre

la maschera di inserimento del contributo:

V@SICOm U ﬂ | Eaﬂtl Servizi per la famiglia. Strumenti per il territorio.

RIEPILOGO SOGGETTO COMPAGINE PROGETTO  CANTIERABILITA  SOSTENIB. PIANI INVESTIMENTI RISORSE INVIO

Contributo richiesto (Max 70% investimento ammissibile)
Importo (Euro) .

ELIMINA SALVA

t
lllmllﬁlllwll
N perii o o sor b

e
o) b
el e =

fi=—

REGIONE
P\1A700

ASSESSORATO
LAWORD E FORMAZIONE

v.01 Pagina 18 di 21



3.8.

Maschera Risorse

vasicomunicanti

Servizi per la famiglia. Strumenti per il territorio.

RIEPILOGO

vasicomunicant

SOGGETTO COMPAGINE

PROGETTO  CANTIERABILITA

Servizi per la famiglia. Strumenti per il territorio.

SOSTENIB. PIANI INVESTIMENTI w

MESCHINI MARCO

2 MINELLA EMMA

partners

MSCMRC63B07M082U Risorsa

compresi)

MNLMMEQ9C7 1M082N Socio lavoratore si no

o

professond b ervees

BUSINESS VALUE

A
SADIR Servizi ol
oo

Wi o Livows

quﬂmhm 1uiPonon

=7

REGIONE

ASSESSORATO
LAVORO E FORMAZIONE

INVIO

.

2

‘Cliccando’ sul bottone “Nuova Risorsa” & possibile inserire una nuova risorsa e

righe del riepilogo € possibile modificare le informazioni inserite.

v.01

selezionando una delle
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3.9. Maschera Invio

Per mezzo della maschera “INVIO” & possibili inviare la domanda ed 2attivare ™ i bottoni di stampa.

Prima dell’Invio:

=

VaS|C0m U ﬂ ‘ C@ﬂtl Servizi per la famiglia. Strumenti per il territorio.

RIEPILOGO SOGGETTO COMPAGINE PROGETTO  CANTIERABILITA  SOSTENIB. PIANI INVESTIMENTL ~ RISORSE “

Copia fotostatica del documento di riconoscimento del richiedente, in corso di
validita, sottoscritta sul retro in originale € per esteso

I preventivi relativi alle voci di spesa per gli investimenti previsti

(indicarne il numero)

Curriculum Vitae del propenente e delle principali riserse coinvolte nel

progetto, sottoscritti dai singoli soggetti & con liberatoria per il trattamento dei
dati personali secondo D.Lgs. n. 196/2003
(indicarne il numero)

Vizsura camerale, non precedente i 30 giorni |a data di pubblicazione

dell'avviso
ioni per la cantierabilita dell'investimento(si veda art. 9 del presente
eventuale relativa allidea d'impresa

DOMANDA NON INVIATA. Per Inviare |a domanda 'dliccare’ sul bottone n ||
TVVIA

- 8
Lo N o

Prima di inviare vanno “spuntati” gli allegati che si devono e/o si intendono allegare alla documentazione
di progetto.

Dopo aver inviato il sistema rimanda alla scheda di “riepilogo” in cui viene indicata data e ora di invio.
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Per stampare bisogna ri-accedere alla maschera di "INVIO":

(%0 Yo

vasiComunican U Servizi per la famiglia. Strumenti per il territorio.

RIEPILOGO SOGGETTO COMPAGINE PROGETTO  CANTIERABILITA  SOSTENIB. PIANI INVESTIMENTI RISORSE INVIO

DOMANDA INVIATA in data 15/02/2012 11.26.04 E BLOCCATA - E' POSSIBILE SOLO STAMPARE FORMULARIO, DOMANDA ED
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Documento Note

Copia fotostatica del documento di riconoscimento del richiedente, in corso di
validit3, settoscritta sul retro in originale e per esteso

1 preventivi relativi alle voci di spesa per gli investimenti previsti
(indicarne il numero)
Curriculum Vitas del proponente & delle principali riserze coinvolte nel

progetto, sottoscritti dai singeli soggetti e con liberatoria per il trattamento dei
dati perzonali secondo D.Lgs. n. 196/2003
(indicarne il numero)

Visura camerale, non precedente i 30 giorni la data di pubblicazione
dell'avvise

Atte_stazioni per la cantierabilita dell'investimento(si veda art. 9 del presente
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(indicarne il numera)
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